_UBND TINH HOA BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

S6 1347 /SGD&DT-TCCB Hoa Binh, ngayl 7 thdang 5 nam 2024

VIV huéng dan d4nh gia, xép loai
chat lugng vién chirc nam hoc
2023-2024.

Kinh gui:
- Cac don vi truc thuoc So; ’
- Phong Giao duc va DPao tao cac huyén, thanh pho.

Cin cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cta Chinh phu vé
viéc danh gid, x€p loai chat luong can bg, cong ch}'rc, yién chuc; Ngh@ dinh
48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 ctia Chinh phu stra doi, bo sung mét so di€u cua
Nghi dinh s0 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh gia, xép loai chat lugng
can bg, cong churc, vién churc

, S& Giao duc va Pao tao hudng dan cac don vi thuc hién danh gia, xép loai
chat lugng vién chirc nam hoc 2023- 2024 nhu sau:

|. THAM QUYEN DANH GIA VIEN CHUC

1. Poi véi cac don vi true thude Sé

a) Péi voi vién chire gitr chirc vu lanh dao, quan Iy

Giam dbc So Gido dyc va Dao tao truc tiép danh gia, xép loai chat luong

dbi véi cap truong, cap pho cac don vi truc thudc S& trén co sé dé xuat ciia cac
don vi va két qua chi dao cac hoat dong ctia don vi trong nim hoc 2023- 2024.

b) Béi véi vién chirc khong giit chie vu lanh dao, quan 1y

Thu trudng cac don vi su nghiép cong lap truc thudc So, huéng dan, to
chtrc viéc danh gia, quyét dinh va chiu trach nhiém vé két qua danh gia, xép loai
chat lugng vién chirc thudc tham quyén quan 1y,

2. P6i véi Phong Giao duc va Dao tao cic huyén, thanh pho

Phoi hop véi Phong Noi vu tham muu Uy ban nhan dan huyén, thanh phd,
huong dan danh gia, Xép loai vién chitc d6i véi cac co s& gido duc truc thude
Phong Gido duc va Pao tao.

I1.NOIDUNG, QUY TRINH PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG
VIEN CHUC POI VOI CAC PON VI TRUC THUQC SO GIAO DUC VA
PAO TAO

1. N¢i dung danh gia

1.1. Pdi vé6i vien chire giir chirc vu linh dao, quén 1y

No61 dung danh gia thuc hién theo cac ndi1 dung dugc quy dinh tai khoan 1,
khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém a khoan 5 Diéu 3 Nghi dinh sé 90/2020/NP-
CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu.
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1.2. Pdi véi gia vien chirc khong giir chire vu linh dao, quan ly

No6i dung danh gia thucvhién theo cac ndi dung dugc quy dinh tai khoan 1,
khoan 2, khoan 3, khoan 4, diém b khoan 5 diéu 3 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP
ngay 13/8/2020 cta Chinh phu.

2. Tiéu chi va thang diém danh gia

Noi dung céc tiéu chi va thang diém danh gi, xép loai vién chic thyc hién
theo mau phi€u danh gia, x€p loai vién chirc nam hoc 2023-2024 giri kém theo
Cong van nay (t61 da 100 diém), cu thé:

2.1. Déi v6i vién chire gitt chire vu 1anh dao, quan 1y

- Tiég c’hi 1: Chinh tri, tu tudng, dao duc, 16 séng, y thirc td chirc ky luat,
tac phong 1€ 161 [am viéc (18 diém);

- Tiéu chi 2: Tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vu nhan dan (7 diém);

- Tiéu chi 3: Thuc hién cong viéc hoéc nhiém vu theo hop dong lam viéc
d?} ky két: nang luc lanh dao, qué}n 1y, diéu hanh va t6 chuc thuc hién nhiém vuy;
tién do thuc hiél} cong viéc va két qua hoat dong ctuia don vi dugc giao quan ly,
phu trach (75 diém);

2.2. Bdi véi vién chirc khong gitr chire vu lanh dao, quan 1y

- Tiég c’hi 1: Chinh tri, tu tudng, dao duc, 16 séng, y thirc t6 chirc ky luat,
tac phong I¢€ 161 1am viéc (18 diém);

- Tiéu chi 2: Tinh than trach nhiém, thai do phuc vu nhan dan (7 diém);

- Tiéu chi 3: Thuc hién cong viéc hoac nhiém vu theo hop ddng 1am viéc
da ky két: nang luc trinh d6 chuyén rpén nghi¢p vy, tién Si(f) va két qua thuc hién
cong vi¢c hoac nhi€ém vu theo hop dong da ky két (75 diém).

3. X¢ép loai chit lwgng vién chirc

Can ctr vao !(ét qud danh giad vién chuc dugc phan loai theo 04 murc sau:
Hoan thanh xuat sac nhiém vu, hqén thanh tot nhiém vu, hoan thanh nhiém vu,
khong hoan thanh nhiém vu, cu theé:

3.1. Hoan thanh xuit sic nhiém vu:

- Bdo dam cac ti€u chi ;(ép loai chat lugng & muc hoan thanh xuét sic nhiém
vu quy dinh tai Nghi dinh sc} 90/2020/ND-CP cua Chinh phu va ¢6 12/12 thang
x€p loai & muc hoan thanh t6t nhiém vu tro 1én.

- Téng diém dat tr 90 dén 100 diém va c6 it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu
hoan thanh vuot mirc.

3.2. Hoan thanh tét nhiém vu:

- Bao dam cac tiu chi xép loai chat luong & mirc hoan thanh tot nhiém vy
quy dinh tai Nghi dinh 5O 90/2020/ND-CP cua Chinh phu va ¢ it nhat 6 thang
xép loai & murc hoan thanh tét nhiém vu trd 18n, sb luong thang dugc xép loai &
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murc khong hoan thanh nhiém vu it hon s6 thang xép loai & murc hoan thanh xuat
sac nhiém vu.

- Tong diém dat tir 75 dén dudi 90 diém va co it nhat 80% chi tiéu, nhiém
vu hoan thanh dang tién do, bao dam chat lugng.

3.3. Hoan thanh nhiém vu:

- Bao dam céc tiéu chi xép loai chat lugng & mirc hoan thanh nhiém vu quy
dinh tai Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP cua Chinh phu va co it nhat 6 thang xép
loai & murc hoan thanh nhiém vu, s6 luong thang dugc xép loai & muc khong hoan
thanh nhiém vu it hon tong so thang duogc dugce xép loai & mirc xép loai & murc
hoan thanh xuét sic va hoan thanh tdt nhiém vu.

- Téng diém dat tir 60 dén dudi 75 diém, co khong qua 20% nhi¢m vu theo
cong viéc dugc giao chua dam bao chat luong, tién do hodc hiéu qua thap.

3.4. Khong hoan thanh nhiém vu:

- Piém dat dudi 60 (jliém hodc c6 mot trong cac ti€u chi quy dinh tai khoan
2, Biéu 15 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP va khoan 1, Piéu 1 Nghi dinh
48/2023/NDB-CP ngay 17/7 /2023 cua Chinh phu.

*Luu y:

- Str dung két qua déanh gia, xép loai mtrc d hoan thanh nhi¢ém vu hang
thang 1a mot trong cac can cu dé€ xép loai chat lugng vién chic hang nam.

- Khi danh gia, xép loai chat lugng vién chtic cac thang trong thoi gian nghi
hé, néu vién chirc khong vi pham phép luat (Luat giao thong dudng bo, cac quy
dinh vé thi va tuyén sinh,...) thi cdc thang d6 duong nhién dugc xép loai Hoan
thanh tt nhiém vu.

- Vién chirc bi xir 1y ky luat dang hodc ky luat hanh chinh thi danh gid, xép
loai chat lugng nhu sau:

+ Vién chure bi xur Iy ky luat dang hodc ky luat hanh chinh trong nam danh
gia thi xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu.

+ Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyet dinh xur ly ky luat cua cap c6
thAm quyén nhung di duoc dung lam cin cir dé danh gia, x€p loai chat luong &
mirc khong hoan thanh nhiém vu trong nim danh gia thi quyét dinh xu 1y ky luat
ban hanh sau nim danh gia d6i voi hanh vi vi pham dé (néu ¢6) khéng duoc tinh
dé danh gia, xép loai chat luong & nam c6 quyét dinh xir 1y ky luat,

+ Truong hop vién chirc 1a dang vién, da bi xtr Iy ky ludt dang va ky luat
hanh chinh vé ciing mét hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang va quyét
dinh ky luat hanh chinh khong c6 hiéu lyc trong cung nam danh gia thi chi tinh 1a
can ct xép loai chit lugng & mot nam danh gia.

- Ty 1€ vién chuc xép loai "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" trong téng )
vién chirc tai don vi khong qua ty 18 dang vién dugc xép loai "Hoan thanh xuét
sac nhiém vu" theo quy dinh ctua Pang. Trudng hop don vi c¢6 thanh tich xut sic,
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ndi troi, hoan thanh vuot ké hoach céc cong viéc dugc giao, hoan thanh tdt cac
cong viéc dot xudt, co dé xuit hodc t6 chtrc thuc hién d6i méi sang tao, tao su
chuyén bién tich cyc, mang lai gia tri, hiéu qua thiét thyc thi giri van ban bao co
Lanh dao SO xem x¢&t, quyét dinh ty 1€ hoan thanh xuét sic nhiém vu phu hop véi
thue té, bao dam quyén, loi ich hop phéap cua vién chirc.

4. Trinh tw, thu tuc danh gia vién chirc

4.1. C4 nhan tu kiém diém, danh gia theo mau (M1,M2)

4.2. Céac phong, khoa, t6 chuyén mon va tuong du:ong t6 chirc hop kiém
diém, nhan xét, danh gia va du kién dé nghi xép loai ddi véi tung ca nhan

- Vién chirc trinh bay ban ty kiém diém, danh gia va tu xép loai ctia minh
trong cudc hop.

- Tap thé nhén xet, dong gop ¥ kién, théng nhat (bang biéu quyét hoic bod
phiéu) dé nghi s6 diém va murc xép loai voi timg vién chie.

4.3. T6 chtrc hoi nghi danh gia, xép loai chat lugng vién chuc cta don vi

- Nguoi dung dau don vi su nghlep cong 1ap t6 chtrc hoi nghi danh gia, xép
loai chét lugng vién chirc ctia don vi gom cap truong, cap pho, chu tich cong doan,
bi thu chi b, bi thu doan thanh nién, t6 trudng, truéng khoa va twong duong.

- Ca nhan tung can bd quan ly (cAp trudng, cap pho) trinh bay ban tu kiém
diém, danh gia (theo mau) va tu xép loai cia minh trong hoi nghi.

- Tap thé nhan xét, dong gop ¥ kién dbi véi timg can bd quan ly. Thu truong
don vi cin ctr cac ¥ kién nhan xét, danh gia tai hoi nghi vé ning luc va két qua
cong tac duge giao cua tung can by quan ly, nhan xét bang van ban va dé nghi
nguoi dung dau co quan, don vi cap trén truc tiép xem xét, quyét dinh danh gia,
x€p loai.

- Trudng cac phong, khoa, t6 va tuong duong bao cao két qua va du kién
de nghi danh gia, xép loai chat lugng vién chure ctia cac ca nhan thuoc don vi dugc
giao phu trach.

- Ho1 nghi xem xét, thong nhat két qua thi dua cta cac don vi, bd phan;
théng nhat danh sach dé nghi xép loai cua cac ca nhan.

- Tha trudng don vi truc tiép danh gia (cho diém, xép loai) va thong béo
két qua dén toan thé can bo, nhan vién trong don vi sau khi c6 két qua thim dinh
v6i Phong T chirc can bd, S& Gido duc va Pao tao.

_ 111. THONG BAO, QUAN LY KET QUA PANH GIA, XEP LOAI
CHAT LUQNG VIEN CHUC
1. Thong bao két qua danh gia, xép loai chat lwong vién chirc

Két qua danh gid, xép loai chat luong vién chirc phai duoc thong bao bing
van ban vién chirc sau 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay co két luan cua ngudi
dtng dau co quan, to chirc, don vi hodc cip c6 tham quyén danh gia.



5

Sau khi nhan duoc thong bao két qua danh gia, xép loai cua nguoi dimg
dau co quan, t6 chire, don vi hodc cap c6 tham quyen truong hop vién chic khong
nhat tri Vo1 két qua danh gia, xép loai thi co6 quyén khiéu nai theo quy dinh cta
phap luat vé Luat khiéu nai.

2. Luu giir tai liéu danh gia vién chure
a) Tai liéu ket qua danh gia, xép loai chat luong duoc luu giir bang hinh
thie dién ta, bao gom:

1. Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia.
2. Phiéu danh gia, xép loai chat luong vién chuc.
3. Nhan xét ctia cap ty noi cong tac (néu co).

4. Két luan va thdng béo bang vin ban vé két qua danh gia, xép loai chat
luong vién chuc caa cap ¢ tham quyén.

5. Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat luong vién
chuc (néu co).

6. Cac van ban khéc lién quan (néu co).

b) Ngoai viéc luu giit bang hinh thie dién tir, tai lidu con duoc luu bang
van ban trong ho so danh gia, xép loai chat lwgng vién chirc va ho so ca nhan cua
vién chuec.

IV. TO CHUC, THUC HIEN

1. Poi véi thir trweéng cac don vi tree thude Sé Gido duc va Pao tao

- Thuc hién cac nhi€ém vu sau:

+ Xay dung céc tiéu chi danh gia cht lugng vién chuc gan véi chat lugng,
hiéu qua cdng viéc duoc giao, ddi vai gido vien gan voi két qua giang day (ty 1¢
hoc sinh do minh giang day c6 diém trung blnh mOn ca nam Xep loai Yéu giam
so vé6i két qua khao sat dau nam va két qua tong két hoc ky 1, két qua giang day
cac mon thi tot nghiép so véi diém trung binh chung cua tinh, truong va cac truong
trong cung diéu kién tuyén sinh dau vao cac l6p dau cap, .....), két qua viéc tham
gia boi dudng thuong xuyén, thuc hién quy ché chuyén mén.

+ Cu thé hoa cac tiéu chi vé hoan thanh cac nhiém vu theo ké hoach dé ra
hodc theo cong viéc cu thé duge giao bao dam ding tién do, chat luong, hiéu qua
cao, trong do cu thé tiéu chi vé mtrc d6 chua hoan thanh, hoan thanh, hoan thanh
tdt, hoan thanh vuot mic d6i véi cac nhiém vu duge giao.

+ Can cu vao diéu kién thuc t€ ciia don vi, dau nam hoc phan cong nhiém
vu doi véi vién chuce bang cac van ban, quyét dinh. Can ctr dé danh gia mac do
hoan thanh cac nhiém vu duoc giao khi két thiic nam hoc.

- Cac don vi sau khi t6 chie danh gia, x€p loai chat luong vién chire, lap

danh sach két qua xep loai, tong hop két qua cua don vi minh nop va tham dinh
két qua véi phong To chire can bd, S& Giao duc va Pao tao (Mau M1, M2, M3A,
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M3B, phu lyc dinh kém). Sau khi c6 két qua tham dinh véi phong To chirc can
b0, don vi hoan thién Phi€u danh gia, xép loai vién chirc theo nam hoc va luu gitlr
trong ho so vién chuec.

2. Thoi diém danh gia, xép loai chit lwgng vién chirc

a) Viéc danh gia, xép loai chat luong vién chac duoc thuc hién theo ting
nam hoc.

- Thoi diém danh gia sau khi két thac nam hoc 2023-2024 va hoan thanh
trudc ngay 10/6/2024.

- Pdi vai vién chirc chuyén cong tac thi co quan, to chire, don vi méi c6
trach nhiém danh gia, xép loai chat luong vién chic. Trudng hop cé thoi gian
cong tac & co quan, to chirc, don vi cii tir 06 thang tro 1én thi phai két hop véi y
kién nhan xét cua co quan, t6 chire, don vi cil, trir trudng hop khong con co quan,
t6 chuc, don vi cil.

b) Tai thoi diém danh gia, xép loai chat lugng, trudng hop vang mat co ly
do chinh dang hodc nghi 6m, nghi ché d6 thai san theo quy dinh ciia phap luat,
vién chuc cd trach nhiém l1am béo céo tu danh gia, nhan muac xép loai két qua
cdng tac theo chuc trach, nhiém vu duoc giao, guri co quan, td chire, don vi dang
cong tac dé thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng theo quy dinh.

V. THAM PINH, BAO CAO KET QUA PANH GIA XEP LOAI,
CHAT LUOQNG VIEN CHUC

1. Cac don vi truc thudc S&

- Cac don vi t6 chtrc danh gia, Xep loai chit luong vién chirc, tong hop du kién
két qua xép loai vién chirc giri file mém vé S¢ Gido duc va Pao tao (qua Phong T
chirc can bd) trudc ngay 08/6/2024 theo dia chi email: bvvinh@hoabinh.edu.vn.

- ,Ca'lc don vi truc t}lu(f)c cu Ql lanh dao cua don vi truc tiép 1én ndp ho so,
duyét keét qua danh gia xep loai chat luvgng vién chure voi S Gido duc va Dao tao
tai Phong To chirc can bo tir ngay 10/6/2024 dén hét ngay 12/6/2024 (Phu lyc chi
tiet kem theo).

- H6 so tham dinh két qua danh gia, xép loai chat luong vién chirc d6i véi
cac don vi truc thuoc S bao gom:

+ Bién ban hop danh gia, xé}g loai chét lu:Q“ng vién chirc nam hoc 2023- 2024
cua don vi (c6 nhan xét cua tip thé, cd nhan doi véi can bo quan 1y).

+ Phiéu danh gia va xép loai loai chét’ lugng vién chire theo mau M1, M2
(kém theo van ban nhan xét, danh gia cua cap uy dang don vi doi véi vién chire
quan ly).

+ Biéu tong hop chi tiét danh gia, phan loai vién chtrc ciia don vi (mau 3B).

+ Biéu tong hop danh gia, phan loai vién chiic ctia don vi (mau 3A).
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+ Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat luong vién
chirc (n€u o).

+ Céc van ban khéac lién quan (néu co).

- Cac don vi co trach nhiém luu trir dﬁy du hd so danh gia, xép loa1 vién chirc
cua don vi, S& Gido duc va Pao tao sé cé ke hoach ki€ém tra viéc thuc hién danh gia,
x€p loai chat lwgng vién chure ciia cac don vi.

2. P6i véi phong Gido duc va Pao tao cic huyén, thanh phd

- Nop biéu tdng hop danh gid, xép loai vién chirc ctua don vi (miu 3A) gui
veé So Giao duc va Pao tao (qua Phong To chire can bg) trudc ngay 14/6/2024 va
gui file mém vé dia chi email: bvvinh@hoabinh.edu.vn dé tong hop.

- Thyc hién bao céo théng ké két qua danh gia, xép loai chat luong vién
chtrc va luu trir hé so theo phan cap quan ly.

S¢ Gido duc va Pao tao yéu ciu Thu truong cac don vi truc thudc So,
Trudong phong Gido duc va Bao tao cac huyén, thanh pho trién khai thuc hién viéc
danh gia, xép loai chat Iwgng vién chirc nam hoc 2023-2024./.

Noi nhn: KT. GIAM bOC
- Nhu trén; PHO.GIAM POC
- GDb, cac Pho GD Sé;

- Website nganh GD&DT;
- Luu: VT, TCCB.
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